Coopérons dés I’Ecole

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
HAUTES-PYRENEES

COMPTABILITE DES COOPERATIVES

Logiciel Compta Coop Web

Bon courage et n’hésitez pas a nous contacter par mail

ad65@occe.coop

Vous trouverez dans ce dossier :

- Annexe 1 Fond de caisse

- Annexe 2 Pointage

- Annexe 3 Régies d’avance

- Annexe 4 Intégration des comptes classes (Régies d’avance)
- Annexe 5 Vérification écriture Adhésion/Assurance/CCW

- Annexe 6 Plan comptable

Adresse : OCCE 65 — 4, rue Alphonse Daudet — 65000 TARBES / Tél : 05.62.51.38.08 / mail : ad65@occe.coop
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1/ Fond de caisse pour un événement (ex = buvette LOTO)

» On va a la banque récupérer les especes « commandées »
Enregistrement CCW :

Onglet « Pieces comptables » > Action « Nouveau Virement » (Banque a Caisse)

» On raméne le solde de la recette de ’événement

Onglet « pieces comptables » - Action « Nouveau Virement » (Caisse a Banque) + Action « Nouvelle Recette »

® 0
®

IL FAUT BIEN DIFFERENCIER LE FOND DE CAISSE ET LA RECETTE REELLE DE L’EVENEMENT.

2/ Solde de la caisse (en fin d’année)

On verse le solde de la caisse en fin d’année scolaire en banque.

Onglet « Pieces comptables » > Action « Nouveau Virement » (Caisse a Banque)
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1/ Pointage mensuel

Onglet « pointage »

Pensez a noter la date du relevé avant de pointer

Comptabilité Outils
Pigces - N
F65.0228
Formation Blandine
Pagan Pointage Accés Forum
Actions Compte a contraler
B Opérations Non Compte - [ 00010599901 - CCM DOUAI OCCE [] Solde: 4843 Solde réel: 1245,3€
Pointées . 2
Date du relevé 141012019 Solde & pointer: 100,00 €
[ Opérations Pointées
8 Pointage des Opérations non pointées
tes bal
e Numéro du chéque | DEbit crédit  Pointer

Date N° | Libellé de I'opération

12 Opérations non
pointées

14/10/2019 3 Régie d'avance 540001 - CP M DUPONT 125478

2/ Pointage en fin d’année

Comptabilité

PSS

mRoes [/ O o Cléture

i

wo00e &

F65.0228
Formation Blandine
Eauzn Pointage Accés Forum
Actions Compte a controler
B Opérations Hon Compte - [00010399801 - CCH DOUAI OCCE [] Solde: 114613 € Solde réel - 1246,13€
Pointées. . R
Date durelevé : (14102019 Solde & pointer: 10000 €
[ Opérations Pointées
= Pointage des Opérations non pointées
tes bal
COMPIESERIERIES Numéro du chéque | Débit crédit Pointer

Date N° | Libellé de I'opération

1% Opérations non
pointées

14/10/2019 3 Régie d'avance 540001 - CP M DUPONT 125478

woc0e A

Le « solde réel » = solde du relevé bancaire
Le « solde » = solde de votre comptabilité

Solde (compta)= Solde réel +/- solde a pointer

Il faut vérifier que : Solde (compta)= Solde réel +/- solde a pointer
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1/ Créer une coop de classe

Onglet « Paramétr.

‘ b ;“’ ®L
F65-0228

Formation Blandine

Nouvelle Coopérative

Désignstion

Numéro de comele

age » > Action « Nouvelle coop de classe »

A
(&

%)
0]

@ o,,.,,,

de classe

Tutaur

£}

VALIDER LA CLASSE

Il faut le créer pour chaque classe concernée par la régie d’avance.

2/ Versement du cheque de coop a ’enseignant

Onglet « Pieces comptables » > Action « Nouveau Virement régie d’avance »

Comptabilié

m
F65.0228

Formation Biandine
'agan Piéces comptables

Nouveau Virement régi

Ojet oe a pikce.

Wontaat de la pibce

Solde au compte *

Pigces justificatives

Ciasse: | wuewn

Date deversement: 14132018

Mods 88 réglemant: | auean

eo

Accis Forum
e d'avance

Muméro de lapiéce: 3

Numéro du chique

G G

Il faut le faire pour chaque classe et cliquer sur « Valider et imprimer le versement »

~——  Coopérative ou foyer
5‘ A Fomation Blandine Pagan
- 543 RUE DIARRAS
LI{IN 58500 DOUAI
Tel: 03.27.08.01.20 Fax:

14102018

Ce document est a imprimer 2 fois :

1 pour la coop général

REGIE D'AVANCE

Meontant du versement -
Versement effectué le -
Par:

Ce réglement a &té effectué :

10000€ 1 pour I'enseignant pour sa coop de classe
14/10/2019

OCCE Coopérative Scolaire
Formation Blandine Pagan
543 RUE D'ARRAS

59500 DOUAI

Tel: 03.27.08.01.20 Fax :

Elle sert de Piece justificative et est a signer par le
mandataire et I’enseignant de chaque classe.

en espéces

par chéque

A partir du compte

Numéro de chéque -

Au profit de :

Tuteur de la coopérative de classe de :
Sur le compte -

CCM DOUAI OCCE n"00010999901
125478

M DUPONT

CcP

540001

Le chéque émis par le mandataire est a encaisser sur le
compte personnel de I'enseignant concerné.

Pour les aclivités coopératives de sa classe.

- Toutes les dépenses relalives a cette régie seront inscrites sur un cahier de compatibilite OCCE, les factures,
recus, tickets de caisse classés et numérotés joints & ce cahier.
Le contréle de cette régie et des justificalifs de dépenses se fera systématiguement tous les 3 mois par

le mandataire.

- Tous les justificatifs de dépenses devront étre remis au plus tard le demnier jour des classes.

- Le reliquat de Ia régie sera obli

Il peut y avoir plusieurs versements dans I'année sans
excéder 152.45€. La coop de classe ne peut pas dépenser
plus que ce qui lui a été versée.

reversé i la C: ive Cenlrale au plus tard le dernier jour

des classes.

- La régie ne peut pas excéder 152 45 Euros. Elle est ée autant que né siet si
les 152,45 Euros sont utilisés et les lifi catifs foumis..

M. DUFOUR M DUPONT

agissant au nom de |a coopérative agissant au nom de la coopérative

de I'établissement de classe.

Signature Signature :
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3/ Chaque enseignant de chaque coop de classe tient sa comptabilité et en

(Coller les PJ dans un cahier, numérote les PJ, tient sa trésorerie,...).

Nom de Fécoie:

Classe: Annge
Enseignant

sobde | Entrée | sortie | Sode Humero de

wer | o Intitule ot
o banque Banque | Banque Canse Camse Camse Ventilation

4/En fin d’année, chaque enseignant de chaque coop de classe fait une synthése de sa comptabilité,

compléte le tableau « Intégration des coops de classe » et reverse par chéque, au mandataire, le solde restant
de sa coop de classe.
Integration des comptes de classe

Classe
Ersegrant

637 JAchat de produls de cessions
6181 |Charges des sctrates sducstres
6 Jautres champes courantes
67 |charges exceptionneties [Produts exceptionnels
total charges 3 total produits <

707 [vente de produts de cesions
708 |Produts des actovies édhucatves
7
"

Avtres produts courants

5/ Le mandataire enregistre les écritures dans CCW

Onglet « Pieces comptables » > Action « Intégration des comptes de classe »

Fe50228
ation Blandine

agan Pigces comptables ‘Accis Forum
Nouveau Solde compte de classe

Pigces justificatives

Ajouter un justificatif
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Annexe 4 - Intégration des comptes de classes

Intégration des comptes de classe

Classe:
Enseignant:
a07 Achat de produits de cessions £ 707 Vente de produits de cesions £
6181 Charges des activités éducatives £ 708 Produits des activités éducatives £
65 Autres charges courantes £ 75 Autres produits courants £
&7 Charges exceptionnelles £ 77 Produits exceptionnels £
total charges £ total produits
Intégration des comptes de classe
Classe:
Enseignant:
a07 Achat de produits de cessions £ 707 Vente de produits de cesions £
6181 Charges des activités éducatives £ 708 Produits des activités éducatives £
65 Autres charges courantes £ 75 Autres produits courants £
67 Charges exceptionnelles £ 77 Produits exceptionnels £
total charges £ total produits
Intégration des comptes de classe
Classe:
Enseignant:
a07 Achat de produits de cessions £ 707 Vente de produits de cesions £
6181 Charges des activités éducatives £ 708 Produits des activités éducatives £
65 Autres charges courantes £ 75 Autres produits courants £
67 Charges exceptionnelles £ 77 Produits exceptionnels £
total charges £ total produits
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C'est une écriture que je suis obligée de vérifier car elle doit correspondre avec ma
comptabilité (celle envoyée au Commissaire aux comptes).

Vous trouverez sur le document d’adhésion un onglet « Justificatif » ou se trouvent ces

L7 NUIMIDNE WOt FESonnes: u
15 Effectif total déclaré: Enregistrement dans VOTRE comptabilité CCW (Nouvelle Dépense) |
19 Choix des ventilations et montants: ‘
20 Tarifs Total N°Compte | Montant
21 Affiliation OCCE 2019-2020 2,25€/coopérateurs 40,50 € Affiliation 62810008 | 40,50 € <—
22 Assurance MAIF/MAE 2019-2020 0,25€/coopérateurs 450€
Contrat complémentaire MAIF/MAE R N Valeur Assurance 61681008 | 4,50€
R R (valeur déclarée - 2000€)*0,688% 0,00€ . B (] a
23 option assurance des biens coop déclarée: ‘
Compta Coop Web (CCW) #€/an 600€ Abonnements
24 outil de gestion comptable en ligne ccw
Abonnement Animation & Education 5000008
&ci & Se civi , 0,00€ | Choix: choix & E 6,00€
25 spécial adhérents, année civile 2020 Choix1=5,50€ ARE :
26
27 [TOTAL 51,00 € TOTAL 51,00 €

28

Qui doivent correspondre avec votre compta comme ceci dans « Nouvelle Dépense » :

Compte de charge concerné

Compte : 6586 - Cotizations versées 4 FOCCE w Projet: aucun -~ Mantant : 4050|€ &3—
Compte : 61681 - AZsUrances verseées pour la coopérative ~ Projet: aucun ~ Mantant 450|€ &3
Compte : 6181 - Charges des activités éducatives w Projet: | aucun «~ Montant 500/€ &3

Que vous pouvez vérifier comme ceci dans le Compte général de fonctionnement :

COMPTE DE FONCTIONNEMENT GENERAL

CHARGE
80700008 Achats de produits pour cessions 0,00 €
61681008 Assurances versées pour la coopérative 4,50 € <«
61810008 Charges des activités éducatives 6,00 € <«
62700008 Services bancaires et assimilés 0,00 €
65850008 Cotizations versées 4 FOCCE 40,50 € <
67000008 Charges exceptionnelles 0,00 €

53000008 Achats de biens durables 0,00 €
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PLAN COMPTAELE DES COOPERATIVES
ET FOYERS COOPERATIFES (hors siege)

11000000 REPORT A NOUVEAU

Ce compte regroupe les apports of las réserver accumules depuiz srigine das cooperatives agrégees.
51200000 BAMNQUES

53000000 CAISSE

0700008 ACHATS DE PRODUITS POUR CESSION

1l 5'agit d'objets achestes pour les revendre - calendrier, photos (argent verze au photographe), revuss ou
abommemenis revendus aux enfanis, eic..

61681008 ASSURAMNCES VERSEES
61810008 CHARGES DES ACTIVITES EDUCATIVES

Ensemble dez charges résultant des activités pedagogiques de la coopérative : journaux scolaires,
eorrespondance seolaire, documentation pedagogigue, fichiers pedagogiquer, sorfies educatives, spectacles,
fravaux manuels, stc..

62700008 SEEVICES BANCATRES ET ASSIMITES

Frais bancaires : fraiz de temue de comptes, agios, etc...

65860008 COTISATIONS VERSEES AL'OCCE

1l 5'agit exclusivement des cotizations statutaires versees a 'OCCE

&7000008 CHARGES EXCEPTIONNELLES

Charges resultant d'un evenament imprevu et non récurrent (dons verzés, solidarite, efe. ).
S8000008 ACHATS DE BIENS DURABLES

Gre: mareriel, eégquipement durable (durees dutilizarion superiewre a um an) qui figwrent au cakier d'inventaire du
materiel achete par la cooperarive. La decizion d'achar esr consignee dans le registre des délibeérations de la
cooperative (conseail de coopérative) ef une copie de la facture est adreszée au siége deépartemental.

TOT00008 VENTES DE PRODUITS POUR. CESSION

Tour ce que les cooperatives cedent sans lavoir fabrigue et gui a été paye an compte 0070, La seule indication
du montant correspondant a la rizstewne laizsés a la cooperative, n'est pas corracte.

TOE0000E PRODUTTS DES ACTIVITES EDUCATIVES

Recettes fivées dez kermeszez, des lotos et des participations demandées pour les activites aducatives...
74100008 SUBVENTIONS RECUES ETAT ET COLLECT. LOCATFES ET ETABL. PUBLICS
Touras subventions provenant de ['Etar, des collectivites locales ef de zes etablizzements publics.
75510008 CONTRIBUTIONS FINANCIERES PLATEFORME PARTICIPATIVE

75511008 CONTRIBUTIONS FINANCIERES I¥ AUTRES ORGANISMES

Aider reguer dez azrociations de parents d 'eléves an d autres asrociations ou organismes ...

75620008 PARTICIPATIONS VOLONTAIRES DES FAMITI ES

TT000008 PRODUITS EXCEFTIONNELS

Produitz resultant d'un evenement imprevu ef non récurvent (dons requs, solidarite, ete. ).



