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CLÔTURE DES COMPTES CCW 

EXERCICE 2025-2026 

 

 
 

 

 

La fin d’année scolaire approche, voici les différentes étapes de clôture des comptes 

essentielles pour la vérification et la validation des CRF.  

 

L’exercice comptable de votre coopérative se termine le 31/08/2026. 

 

Si vous souhaitez clôturer les comptes avant cette date (pour un départ à la retraite, 

fermeture d’école ou changement de poste), vous devez enregistrer toutes les 

opérations et ne plus en faire jusqu’au 01/09/2026. 

 

Dans tous les cas, les documents devront nous parvenir avant le 30/09/2026 (mail ou 

courrier).  

 

Si vous rencontrez une difficulté, merci de nous contacter 

soit par mail à ad65@occe.coop  

soit par téléphone au 06.95.48.69.76 (Blandine)  

 

Merci de ne pas envoyer un dossier incomplet ou sachant qu’il y a une erreur. Nous 

perdrions tous du temps. 

 

Les étapes doivent être effectuées dans l’ordre. Merci de ne pas passer à l’étape 

suivante si la précédente n’est pas complète. 

 

 

Bon courage 
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1ère étape: 
 

1- Vérifier d’avoir tout enregistré sur CCW (chèques émis, recettes déposées ou qui 

le seront, clôture des régies d’avance) 

 

2- Vérifier que l’écriture d’adhésion est conforme. Dans le compte de fonctionnement, 

vous devez avoir un montant pour chaque ligne surlignée en jaune (minimum). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour trouver cette écriture, vous pouvez vous référer au fichier d’adhésion OCCE, 

onglet « JUSTIFICATIF »  
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3- Avoir pointé les écritures comptables (onglet pointage) avec votre dernier relevé 

bancaire (le plus proche du 31/08). Pour vérifier que votre pointage est correct, le 

solde « réél » sur CCW doit correspondre au solde de votre relevé bancaire. Il peut y 

avoir des écritures non pointées (= solde non pointé). 

 

Pointage 

 
 

 
 

4- Vérifier que les subventions notées sur CCW correspondent bien à des subventions 

d’état (communes, etc) et non à des associations. 

 
 

5- Avoir complété et validé sur CCW, la tâche « Compte rendu d’activité » onglet 

Clôture. 
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  Si et seulement si c’est 5 tâches sont effectuées et correctes, vous 

pouvez poursuivre les étapes, sinon contacter l’OCCE. 

 

2ème étape : 
 

Faire vérifier les comptes et faire signer le quitus (collègues et au moins 1 parent 

OBLIGATOIRE). Annexe 14-15 en plus (cf.doc joint) 

 

 
 

Dès que cette étape est validée, vous pouvez poursuivre. Vous y êtes presque ! Pour 

cette prochaine étape, il vous faudra une imprimante. 

 

3ème étape: 
 

1- Dans CCW, cliquer sur « clôture ». Si vous souhaitez rester à l’OCCE, cocher sur 

« renouvellement ». Imprimer les documents proposés.  

 
 

2- Signer le Compte de fonctionnement 
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4 ème étape :  
Ci-dessous la liste de pièces à envoyer à l’OCCE soit par courrier soit par mail 

(préférence en pdf). 

S’il manque un document de cette liste, le CRF ne sera pas validé.  

Merci d’envoyer le dossier complet. 

 

Liste des pièces : (une copie est à garder pour vos archives) : 
- Compte de fonctionnement signé 

- Copie du dernier relevé bancaire + opérations non pointées s’il y en a 

- Tableau des subventions + justificatif ou copie des relevés où elles apparaissent 

- Quitus signé + annexe 14-15 (1 parent OBLIGATOIRE) 


